SIRA | VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

Tagsinmaz Mal Zilyetligine
Yapilan Tecavuzlerin Vali
ve Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari

_ CUBUK KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

-Matbu Dilekge
-Kira kontrati,
-Tapu Belgesi.

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEG SURE)

634 sayili Kat Mulkiyeti
Kanununa 2814 sayili
Kanunla eklenen Ek-2
madde geregince; Gorevleri
nedeniyle tahsis edilen
ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye islemi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Bagvuruda bulunan Yoénetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegi,kat maliki ise
tapu kayit 6rneqi,

2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,

3-Is akdinin sona ermesine bagll olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin

bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin calistigi sureye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge
ornegi.

Lokal (igkisiz/ickili) izin
Belgesi dizenlenmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal aglimasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnedi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin ornegi,

3- Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6érne@i, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig! binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklar kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Mudurluklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair
belge




HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEG SURE
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HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Matbu Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

4-Sozlesme vb.

islemler Gubuk Mal Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilmektedir.

Tuketici Sorunlari
Basvurusu

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir érnegi
3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus cuzdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6- TIB Onayl Filtre Programi.

Ticari Amagla internet
Toplu Kullanim Saglayici
Izin Belgesi

idari Nitelikteki Belgelerin Tasdiki

“Apostille” Tasdik serhi licemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve &zel okullar, Universiteler, Cubuk 10 DAKIKA
Nufus Mudurlugu tarafindan duzenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza
tasdiki islemi.

insan Haklari ihlalleri

Bagvurusu Dilekge

Muhtag Erbas ve Er 1-Form (Muhtar Onayl),

Ailelerinin Ucretsiz . . 3 :
Tedavisinin Saglanmasi 2-Askerlik Subesinden Asker Olduguna Dair Belge,

(Muhtaglik Kararti) 3-Nufus Clzdani Fotokopisi.
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HiZMETIN ADI

5434 sayili Emekli Sandigi
Kanunu Geregince
(Muhtaclik Karart)

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Matbu Dilekce,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Nufus Clzdani Fotokopisi,

4-Ogrenci ise Ogrenci Olduguna Dair Belge, Calisiyor ise Bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri)

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEG SURE

3071 Sayili Dilekge
Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanun Geregince
Yapilan Miracaatlar

1-Makama Hitaben Talebine Uygun Yaziimis Dilekge,
(Dilekgede; Yazilan makamin adi, istem, adi soyadi, imza, tarih ve adresin
bulunmasi gereklidir.)

30 GUN

4982 Sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu Geregi
Yapilan Miracaatlar

1-Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Online Basvuru

(Cevap suresi 15 is gunudur, bilginin baska kurumu ilgilendirmesi halinde stre
30

is gunudur)

15 GUN

Yurt Digi Bakim Belgesi
Tasdiki

1-Yurt Dig1 Bakim Belgesi Formu
(Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl)

10 DAKIKA

CIMER Basvurulari

1- Bagvuru Formu

2- Konu ile ilgili Belgeler
(idarenin her tiirlii eylem ve islemleri ile tutum ve davranislarina karsi, yapilan
bagvurular)

30 GUN

Adli Sicil Belgesi
(Sabika Kayd1)

1- Nufus Clzdani veya Diger Kimlik Belgeleri




VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

Agik Kapi Basvurusu 1- Dilekge

2- Sistem Uzerinden Gelen Basvurular

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk mudracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim ; Melda ARSLAN

Unvan Yazi isleri MUdUrd

Adres Cubuk Kaymakamligi

Tel ; 0312 837 11 23

Faks ; 0312 837 93 93

E-Posta melda.arslan@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Adem KELES

Unvan : Kaymakam

Adres : Cubuk Kaymakamligi
Tel : 0312 837 88 10

Faks : 0312 837 57 90

E-Posta : adem.keles@icisleri.gov.tr



