CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

OZEL KALEM MUDURLUGU
HIZMETIN
SIRA  VATANDASA SUNULAN HiZMET . . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En Geg Siire)
1 Randevu Vermek Ad, Soyad ve iletisim bilgileri 1 Hafta
2 Temsil ve agirlama hizmetlerini sunmak. -—-- --- 7 Gilin
3 Biitceyi kullanmak. Devlet Harcama Belgeleri ve Yonetmeligi 3 Giin
4 Resmi yazismalar yliriitmek Kayit Ortami: Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ayni Giin
5) IS-KUR Kayit icin kimlik ve iletisim bilgileri, meslek ve mezuniyet bilgileri ~ Ayn1 Giin
6 IS-KUR Kayit Giincelleme =~ —meemmmeme e Ayni Giin

MOBIL DEMOKRASI (Mobil uygulama
ile vatandaglarimizin istek ve sikayetleri
7 alinmakta, yine bu uygulama ile Akilli telefona sahip her vatandasimiz, ticretsiz yararlanabilir. Ayni Glin
belediyemizin faaliyetleri ve duyurulari
kullanicilara aktarilmaktadir.)
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

Ik miiracaat yeri Ikinci miiracaat veri

isim : Ridvan DOGAN Isim :  Baki DEMIRBAS

Unvan : Miidir Unvan . Cubuk Belediye Baskani1

Adres : Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1 Adres :  Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
Tel : (0312)837 17 50-1710 Tel : (0312)837 98 98

Fax : Fax X (0312)837 10 73

E-Posta : ozelkalem@cubuk.bel.tr. E-Posta ozelkalem@cubuk.bel.tr.



CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
BiLGi iISLEM MUDURLUGU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMET HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

NO ADI (En Geg Siire)
1 Toner ve Kartus Degisimi Telefon veya sahsen Ayni giin
- - Aciliyeti olanlara derhal miidahale
2 Baglant1 (Ag ayarlar1) hatasi Telefon veya sahsen L
Aciliyeti olanlara derhal miidahale
3 Donanim Arizalari " .. .
Telefon veya sahsen Digerleri ise 2 giin
4 Yazilim Arizalar Aciliyeti olanlara derhal miidahale

Malzeme Istek Formu Digerleri ise 2 giin

5 Donanim Malzeme Talebi 2-5giin

Malzeme Istek Formu
6 Yazilim Talebi Malzeme Istek Formu 2 -5 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat yeri ikinci miiracaat yeri

ismi :  Hasan ONAL ismi ¢ Yusuf YILMAZ

Unvan : Bilgi islem idari isler Unvan :  Bilgi islem Mudiirii

Adres :  Cubuk Belediyesi Bilgi islem Miidiirliigi Adres :  Cubuk Belediyesi Bilgi islem Miidiirliigii
Tel : 03128371073/ 1132 Tel : 03128371073 /1130

E-Posta : bilgiislem@cubuk.bel.tr E-Posta : bilgiislem@cubuk.bel.tr



CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HiZME”T STANDARTLARI TABLOSU
EMLAK iISTIMLAK MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA  VATANDASA SUNULAN HIiZMET . . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En Geg Siire)
. . 1-Dilekge. .
1 HISSELI ARSA SATISI A T e 20 Giin
2 ARSA SATIS IHALESI Thalede istenilen belgeler ihale ilami1 ve sartnamede belirtilir. 90 Giin
3 KIRA IHALESI Thalede istenilen belgeler Thale ilami ve sartnamede belirtilir 90 Giin
1-Dilekce
4 KAMULASTIRMA 2-Tapu kaydi 60 Giin
3-Kadastro parseli ise (Kadastro parseli ise)
1-Dilekge.
5 TAKAS ISLEMI 2-Tapu kaydi. 60 Giin

3-Kadastro ¢ap1 (Kadastro parseli ise)

6 TAHSIS ISLEMI 1-Tahsis talep yazisi. 60 Giin



Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ilk miiracaat yeri Ikinci miiracaat yeri

Isim . Cengiz AYAN Isim . Harun OLMUS

Unvan : Midir Unvan :  Cubuk Belediye Baskan Yarrdimcisi
Adres : Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1 Adres :  Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
Tel : (0312)837 10 73-1350 Tel : (0312)8371073

Fax : Fax : (0312)837 1073

E-Posta : emlakistimlak@cubuk.bel.tr. E-Posta : emlakistimlak@cubuk.bel.tr.



CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

FEN ISLERi MUDURLUGU
HIiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN HiZMET ; . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En Geg Siire)
1 YOL ACMA CALISMASI DILEKCE, TAPU, RUHSAT (KADASTRO CAPI VB.) 6 AY
2 MALZEME SERIM CALISMASI DILEKCE, TAPU, RUHSAT (KADASTRO CAPI VB.) 6 AY
3 SICAK ASFALT SERIM CALISMASI DILEKCE, TAPU, RUHSAT 6 AY
KiLITTASI, PARKE VE BORDUR 5
4 DOSEME CALISMASI DILEKCE, TAPU, RUHSAT 6 AY
5 SICAK ASFALT YAMA CALISMASI DILEKCE 6 AY
KiLITTASI, PARKE VE BORDUR :
¢ TAMIR CALISMASI RIRERCE 948
7 MALZEMELI BAKIM CALISMASI DILEKCE, TAPU, RUHSAT (KADASTRO CAPI VB.) 6 AY
8 LIMINAMEDIGUZR (GIE L DILEKCE, TAPU, RUHSAT 6 AY

CALISMASI



10

11

12

YIKIM CALISMASI

HiZMET BINALARI BAKIM,
ONARIM VE TADILAT
CALISMALARI

DIGER HIZMET BINALARI BAKIM,

ONARIM VE TADILAT
CALISMALARI

ALT YAPI KOORDINASYON
BIRIMI CALISMALARI

DILEKCE, KURUMLARA AIT KESIF, METRAJ VE KROKI
BELGELERI, MAKBUZ

DILEKCE, TAPU, RUHSAT, YIKIM KARARI 6 AY
TALEPLERIN BILDIRILMESI 6 AY
TALEPLERIN BIiLDIRILMESI 6 AY

7 - 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax

E-Posta :

Akif CIFTCI

Fen Isleri Miidiirii

Cubuk Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii
0312 8373767

0312 8375686

fenisleri@cubuk.bel.tr

Ikinci miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta

Harun OLMUS

Belediye Bagkan Yardimcisi
Cubuk Belediyesi

0312 8371073

0312 8375686

fenisleri@cubuk.bel.tr



SIRA
NO

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg Siire)

VATANDASA SUNULAN HIZMET

ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Dilekge

Aplikasyon Kroki Fotokopisi

Tapu Fotokopisi

Vekaletname (Arsa Sahibi Adina Yapilan Miiracaatlarda)
Tiizel Kisilik Ise Imza Sirkiisii

Arsa Fotografi 13x18 Ebatlarinda

Kimlik Fotokopisi

Imar Cap1 Ucreti Makbuzu

Imar Cap1 Basvurusu 5 Giin

Dilekge

Tapu Fotokopisi

Vekaletname (Arsa Sahibi Adina Yapilan Miiracaatlarda)
Bilgi Amacli Imar Cap1 Ucreti Makbuzu

Kimlik Fotokopisi

Bilgi Amagcli Imar Cap1 Basvurusu 4 Giin

WM ENOOE WD

Dilekce

Aplikasyon Kroki Fotokopisi

Tapu Fotokopisi

Vekaletname (Arsa Sahibi Adina Yapilan Miiracaatlarda)
Tiizel Kisilik Ise Imza Sirkiisii

Yol Kotu Ucreti Makbuzu

Yol Kotu Bagvurusu 7 Giin

Uk wd P

Dilekce
Onayli Mimari Projeden Vaziyet Plam1 10 Giin
Onayli Mimari Projeden A-A ve B-B Kesitleri
Yap1 Aplikasyon Projesi

Su Basman Kotu Kontrol Ucreti Makbuzu

Su Basman Kotu Kontrolii

SAE R




Yap1 Aplikasyon Onay1

™=

Hazirlanan Yap1 Aplikasyon Projesi
Harita Miiellifi S6zlesmesi }
Yap1 Aplikasyon Proje Onay Ucreti

1-2 Giin

Vaziyet Plan1 - Bagimsiz Boliim Plani
ve Roperli Kroki Onay1

no

SIS R

Dilekge

Harita Miihendisi Tarafindan Hazirlanan Roperli Kroki veya
Vaziyet Plani-Bagimsiz B6liim Plani

Onayli Mimari Projeden Metrekare Cetveli

Harita Miiellifi S6zlesmesi

Yap1 Aplikasyon Proje Onay Ucreti

Roperli Kroki veya Vaziyet Plan1-Bagimsiz Béliim Plan1 Ucret
Makbuzu

5 Gin

Kanal Irtifa Hakki Tesisi

Dilekce

Degisiklik Tasarim Krokisi
ASKI Yazisi

Mgili Miidiirliikler Gériis Yazilart
Muvafakatname

Irtifak Hakki Ucreti Makbuzu

10 Giin

Yola Terk veya Ifraz

© 0 N

gD EOOOEWDNE

Dilekce

Tapu Tescil Belgesi
Vekaletname

Degisiklik Beyannamesi
Dengelenmis Alan Hesab1

Durum Krokisi
Harita Miihendisleri Odas1 Tip Sozlesmesi
Ucret Makbuzu

10 Giin

Yap1 Ruhsati igin Istenen Belgeler

=

Dilekge (Muvafakatname ve Vekaletname)

Onayli  Projeler (Mimari+Betonarme+Sthhi  Tesisat+Is1
Yalitim+Kat Kalorifer+Asansor Uygulama ve Asansér Avan
Projesi+ Asansdér Montaj Sozlesmesi+ Elektrik(Ilgili Kurum
Onayli)+Dogalgaz(ilgili Kurum Onayli) +Telefon( Telokom
Onayl)+Yap1 Aplikasyon Projesit+iskele Projesi+Yangimn
Projeleri(Algilama, Sondiirme, Tahliye) +Akustik Rapor Veya

10 Giin




Akustik Proje

3. Zemin Etiit Raporu (Belediyemizce Onayli)

4. Yap1 Denetim Kurulusu; Hizmet Sézlesmesi, Yapiya Iliskin
Bilgi Formu+ Proje Uygunluk Yazisi Taahhiitnamesi Izin
Belgesi ve Yapt Denetim 1. Taksit Bedeli Defterdarlik Alindi
Belgesi Yap1 Denetim Proje Kontrol Formu Denetgilerin Bilgi
Ve Belgeleri Harita Olgiim Isleri Sozlesmesi Harita
Miihendisleri Odast Onayli

5. Miiteahhit YAMBIS numaras1 ve Ticaret Sicil Belgesi(ATO)
Vergi Levhast Fotokopisi

6. Stabilize Yol Teknik Altyap: Ilisiksizlik Yazist

7. Kanal Katilm Pay1 (ASKI) Ilisiksizlik Yazisi

8. Noter Onayli Ingaat Sézlesmesi

9. M?Cetveli ve Toprak Kazi Hesabi

10. Emlak Beyan Belgesi

11. Proje Miielliflerinin Sicil Durum Taahhiitnameleri

12. Numarataj Belgesi (Biiyiiksehir Belediyesinden)

13. Santiye Sefi Sozlesmesi Sicil Durum Belgesi Imza Beyan

14. is Takibi ve Yap1 Denetim Sozlesmesi i¢in Vekaletnameler

15. Yap1 Ruhsat1 Ucret ve Harclari

16. SGK Yapi1 Ruhsat Bildirim Formu

1. Dilekge

2. SGK Ilisigi Yoktur Belgesi

3. Vergi Dairesi ilisik Kesme Belgesi

4. Cephe Fotograflar1 (Binanin 4 Cephesinden 2’ Ser Adet 13*18
Ebatlarinda)

5. Telekom Uygunluk Yazis1

10 Yap1 Kullanim izin Belgesi 6. Kanal Vizesi (ASKI) 10 Giin

7. Iskan Harglar1 Odeme Makbuzu

8. Yap1 Ruhsat1 (Vizeleri Yapilmis)

9. Yapt Denetim Uygunluk Belgesi (Yap:1 Denetime Tabi
Olmayan Yapilarda Fenni Mesul Uygunluk Raporu)

10. Asansor Vizesi

11. Enerji Kimlik Belgesi

12. Yap1 Denetim Is Bitirme Belgesi
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Asansor Ruhsati i¢in Istenen Belgeler

Pwbh e

en

N o

R P2 © o}
NP O :

Basvuru Dilekgesi

AB Uygunluk Beyan1 ve imza Sirkiisii Sureti

Garanti Belgesi (Yonetmelik Ek-4 e gore diizenlenmis olmali)
TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (Asansor montaj firmasi cografi
bolge disinda ise I¢ Anadolu Yetkili Servis Belgesi)
Onaylanmis Kurulus Tarafindan Diizenlenen Uygunluk Belgesi
veya Raporu (CE ve Modiil Belgeleri)

Sanayi Sicil Belgesi

Asansor Uygulama Projesi (Mukavemet Hesaplar1 ve Daha
Once Uygunluk Verilmis Avan Projesi)

Asansor Monte Eden Tarafindan Kesilen Montaj ve Proje
Bedeli Dahil Fatura

[k Periyodik Kontrol Raporu

. Yap1 Denetim Uygunluk Beyani
. Guvenlik Aksamlarinin Model ve Sert Numaralari
. Asansor Tescil Ucreti Makbuzu

5 Giin

12

Mimari Proje Onayi i¢in Gerekli olan
Evraklar

©COoNoOEWN =

Dilekce

1 Adet Mimari Proje (Onay Asamasinda 6 Adet)

1 Adet Yangin Tahliye Projesi (Onay Asamasinda 2 Adet)
Aplikasyon

Imar Capi (Son 1 Y1l iginde Alinmus)

Yol Kotu Tutanagi (Son 1 Y1l iginde Alinmis)

Bina Tabi Zemin Kotlar1

Vekaletname (Noter Onayli)

CD ve Renkli Cephe Ciktilar1 Tiim Cephelerin Goriilecegi 2
Yandan Perspektif)

. Metrekare Cetveli

. Proje Kontrol Formu (Onay Asamasinda)
. Mimari Proje Uygunluk Yazis1

. Biiro Tescil Belgesi

2-3 Hafta

14

Statik - Betonarme Proje Onay1 igin
Gerekli Evraklar

1 Adet Betonarme Hesaplar (Onay Asamasinda 2 adet)
1 Adet Betonarme Projesi (Onay Asamasinda 3 Adet)
Onayli Jeolojik — Jeoteknik Rapor

Onayli Mimari Proje

Arazinin 4 Kose Fotograflar

10 Giin
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Sihhi Tesisat ve Yangin Sondiirme
Projesi Onay1 ve Kat Kalorifer Projesi
Onayi I¢in Gerekli Evraklar

Sihhi tesisat ve Yangin Sondiirme Projesi (3 Adet)

. Kat Kalorifer projesi 3 adet + Is1 Kayb1 Hesaplari (3 adet)
. Onayli Mimari Proje

Is1 Yalittim Raporu (3 Adet)

. Asansor Avan ve Uygulama Projesi (3adet)
. Cebri Havalandirma 3 adet (Istenmesi Halinde)

7 Gun

16

Peyzaj Proje Onay1

1
2
3
4.
5
6
1

N

. Onayli Mimari Proje (1 adet)
. Peyzaj Projesi (1 Takim)

3.Tahahhiitname

5 Giin

17

Jeolojik ve Jeoteknik Etiit Raporu
Kontrolii

10-
i
12-
13-
14-

Dilekce

Sondaj Loglar1

Laboratuvar Sonuglari

Sondaj ve Jeofizik, Cikan Malzeme Fotograflari
Jeofizik Ol¢iim Kayitlar:

Tapu, Imar Capi Sureti

Sondaj Noktalar1 Vaziyet Plan

Jeofizik Olgiimler Vaziyet Plan1

Metrekare Cetveli

Taahhiitname (Jeoloji - Jeofizik -insaat Miihendisi)
Sondaj Kuyusu Kabul Tutanaklar

Sondaj Kuyusu Kabul Tutanaklar

Jeofizik Calismalar Kabul Tutan aklar1

Video Cekimleri

HARITA VE SEKILLER:

1-

Yer Bulduru Haritasi

Stratigrafik Dikme Kesit

Jeofizik Parametreler

Jeoloji Haritas1

Jeolojik Profil

Jeoloji-Jeofizik-insaat Miihendisleri Ve Yap: Denetim / Tus
Onay1

2 Hafta

18

Plan Tadilat1

Basvuru Dilekgesi
Plan Miiellifi Kaydi
Tapu Fotokopileri
Tapu Tescil Belgeleri
Vekaletnameler

3-6 Ay Arasi




6- Aciklama Raporu
7- Imar Plan1 veya Degisikligi
8- Plan Tadilatlariin Mekansal Planlar Yonetmeligine Uygun
hazirlanmas1 + CD
9- Plan Tadilat Kontrol Ucreti Makbuzu
1- Lisansh Kadastro Biirolarmca Ust Yaziya Baglanmis 1 Takim
Birlestirme Dosyas1 (3 Adet Tescil Bildirimi)
19 Tevhit (Birlestirme) 2- Tapu Tescil Belgesi (Son 1Ay I¢inde Alinmis) 10 Giin
3- Vekaletname
4- Degisiklik Tasarim Tutanagi
5- Tevhit Harg ve Ucreti
1-Serbest Miihendislerce Diizenlenmis ve Bir Ust Yaziya
Baglanmis 3 (ii¢) Takim Dosya Iginde Degisiklik Beyannamesi ve Eki
20 Ifraz (Ayirma) Belgeler 10 Giin
2- Ayrilmasi Istenen Tasinmaz Malin Sahibinin Dilekgesi veya
Yetkili Temsilcilerin (Vekil, Veli, Vasi, Kayyim, Yasal Danigman)
Vekaletnamesi
3- Ifraz Harg Ve iicreti
1- Dilekge
2- 4 Adet Isyeri Teslim Tutanagi
3- %]10'luk Hakkedis Kapaklari (4 Adet) (Mal Sahibi Imzal1)
21 Isyeri Teslim Tutanagi ve %10'Tuk 4- Yapiya Iliskin Bilgi Formu (Giincel Y.I.B.F.) 7 Giin
Hakkedis Islemine Iliskin Evraklar 5- Banka Dekontu (Asl)
6- Yapi Denetim Firmasi iban Numarasi ve Agiklamast
7- Yap1 Denetim Hizmet S6zlesmesi
8- Yapi1 Ruhsati
22 Fesih Seviye Tespit Tutanagi igin 1- Dilekge
Gerekli Evraklar 2- Fesih Seviye Tespit Tutanaklar1 (3 Adet Imzal1) (Mal Sahibi 7 Glin

Onayl1) Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli )
3- Yapuya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.1.B.F.)
4- Yap1 Ruhsat Fotokopisi
5- Noter Onayli Fesihname




23

Devir Seviye Tespit Tutanagi

Dilekc¢e

Fesih Seviye Tespit Tutanaklar1 (3 Adet Imzali) (Mal Sahibi
Onayl) Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli )

Yapuya iliskin Bilgi Formu (Giincel Y.I.B.F.)

Yap1 Ruhsat Fotokopisi

Devire Ait Seviye Tespit Tutanaklari

7 Glin

24

Denetim Eleman1 Degisikligi Seviye
Tespit Tutanagi Islemi

1 - Seviye Tespit Tutanaklari (3 Adet Imzali) (Mal Sahibi
Onayl)

2-
3-
4 -

Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli )
Yapiya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.I.B.F.)
Yap1 Ruhsat Fotokopisi

7 Gun

25

Hakedis Dosyasina Iliskin Islemler 1-2-
3-4 Nolu Hakedisler

1-

O-

10-
11-
12-
13-
14-
15-
16-
17-
18-
19-
20-
21-
22-
23-
24-
25-

Dilekge 1-2-3-4

Tahakkuk Bilgileri 1-2-3-4

Is Yeri Teslim 2

Hakedis Sayfalar1 1-2-3-4

Is Bitirme Tutanag1 4

Yap1 Denetim Sertifikas1 3-4

Fatura 1-2-3-4

Temel + Su Basman 2

Yap1 Denetim Ucretine Ait Dekontlar (Asillar) 1-2-3-4
Hakedis icmali 1-2-3-4

KDV Miikellefiyet Yazis1 1-2-3-4

Daha Once Odenen Hakedis Sayfalar1 2- 3- 4
Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanag: 2-3-4

Personel Bildirgesi 1-2-3-4

YIBF 1-2-3-4

Yap1 Ruhsat1 Vizelenmis 1-2-3-4

Taahhiitname 1-2-3-4

Yap1 Denetim Sozlesmesi (Aslt Gibidir) 1-2-3-4
Damga Vergisi (15/03/2017 tarihinden 6ncesi igin) 1-2-3-4
Yap1 Denetim Iskan Uygunluk Raporu 3
Elektrik Tesisat Uygunluk Tutanagi 3

Is1 Yalitim Kontrol Tutanag 3

Cat1 Ve Duvar Imalat: Kontrol Tutanag 3

Sthhi tesisat Imalat1 Kontrol Tutanag1 3

Baca Tutanagi 3

10 Giin




26- D1s Cephe Iskele Kontrol Tutanag: 3

27- Asansor Yazist 3

28- Kalip ve Donat1 Kontrol Tutanagi 2

29- Beton Dokiim Tutanagi 2

30- Laboratuvar Beton — Donati Raporu (Asillar1) 2

31- Laboratuvar Beton Firmasi Numune Faturasi (13/06/2018
tarihinden sonraki yapilar igin) 2

32- Vekaletname 1-2-3-4

33- Teknik Rapor 3

34- Denetim Elemanlarmin imza Sirkiileri 3

35- ingaatin Onayli Cephesi ve Fotografi 2-3-4

36- Siginak Raporu ve Projesi (var ise) 3

37- Bina Kontrolii 1-2-3-4

38- Demir Irsaliyesi 2

26

Is Deneyim Belgesi Diizenlenmesi

1- Dilekce

2 - Yap1 Ruhsat1 Fotokopisi

3 - Yap: Kullanma Izin Belgesi

4- Kat Karsilig1 Insaat Sézlesmesi
6- llgili Sigorta Miidiirliigiinden Onayl Isyeri Bildirgesi
7- 1s Deneyim Belgesi Ucreti

2 Gun




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmamasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz. Eksik Belge ile basvurmaniz Halinde Talebiniz Degerlendirilmeye Alinmayacaktir.

ilk miiracaat veri ikinci miiracaat yeri

Isim :  Muhammet Ali [YIMAYA Isim :  Harun OLMUS

Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiirii Unvan . Belediye Baskan Yardimcisi

Adres : Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1 Adres . Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
Tel : (0312)837 10 73-1240 Tel : (0312)837 1073

Fax : Fax : (0312)837 56 86

E-Posta : imarsehircilik@cubuk.bel.tr. E-Posta : imarsehircilik@cubuk.bel.tr.



CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIiM MUDURLUGU

SIRA  VATANDASA SUNULAN HIiZMET

NO ADI
1 Memur ve sézlesmeli memur alimi
2 Eski Hiikiimlii ve Engelli Is¢i Alimi
3 Daimi ve Gegici Siirekli Is¢i Alimi
4 Memur Emeklilik Talebi
5 Isci Emeklilik Talebi
6 Is Talebi
7 Nakil Talebi

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Dilekge, 4 Adet Fotograf, Saglik Raporu, Adli Sicil Kaydi, KPSS Sonug
Belgesi, Aile Durum Bildirim Formu, Mal bildirim Formu, Kimlik
Fotokopisi, Diploma Asli ve Noter Tasdikli fotokopisi, Etik S6zlesmesi,
Askerlik Durum Belgesi

Kimlik Fotokopisi, ISKUR dan isci olarak ¢alisma yazis1 ve KPSS
belgesi, 4 Adet Fotograf, Saglik Raporu, Adli Sicil Kaydi, Diploma Asl
ve Noter Tasdikli fotokopisi, Askerlik Durum Belgesi, Aile Durum
Bildirim Formu, Dilekge

Kimlik Fotokopisi, ISKUR dan isci olarak ¢alisma yazis1 ve KPSS
belgesi, 4 Adet Fotograf, Saglik Raporu, Adli Sicil Kaydi, Diploma Asl
ve Noter Tasdikli fotokopisi, Askerlik Durum Belgesi, Aile Durum
Bildirim Formu, Dilekge

Dilekge, Emeklilik sevk onayi, Hizmet Belgesi, 2 Adet Fotograf

Dilekce, SGK Emekli olabilir yazisi, Hesap Fisi, Hizmet Belgesi, 2 Adet
Fotograf, Yerlesim yeri belgesi, Vukuath Niifus Kayit Ornegi

Dilekge, Ogrenim Belgesi, Ozge¢mis

Dilekge, Hizmet Belgesi, Kurum Muvafakat yazisi

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg Siire)

15 Gin

30 Giin

30 Giin

3 Gun

3 Gin

30 Giin

7 Gun



8 Lise ve Universite Ogrencisi Staj Talebi Dilekge, Okul Onayh Staj Sézlesmesi 15 Giin

9 Hizm_et ve Hususi Damgali Pasaport Pasapqrt Formunun doldurulme}.sg 4 Ade.t Fotograf, Yf:rlesim yeri 3 Giin
Talebi belgesi, Vukuatli Niifus Kayit Ornegi, Hizmet Belgesi
10 Personel Izin Talebi Birim Amirlerinin Onay1 1 Giin
11 Hizmet Belgesi Talebi Dilekge 1 Giin
12 fcra Islemleri fcra Miidiirliiklerinden gelen yazilar 15 Giin
13 Maas Bordrosu Ilgili Birimlerden evraklarin gelmesi 7 Giin
14 Dilekge Kurum I¢i 15 Giin
15 Dilekce Kurum Dis1 30 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.



i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax

E-Posta :

Eyyiip KOCABAS
Miidiir
Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1

(0312)837 10 73-1370

insankaynaklari@cubuk.bel.tr.

ikinci miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta

Baki DEMIRBAS

Cubuk Belediye Baskani

Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
(0312)837 98 98

(0312)837 10 73

ozelkalem@cubuk.bel.tr.



CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

. HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMET . . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En Geg Siire)

1-T.C. Kimlik Fotokopileri (10 yilin1 doldurmus kimlikler kabul

edilmez)

2-Evlilikle Ilgili Saglik Raporlar1 (Aile Hekimliginden alinacak raporlar

imzal1 ve kageli olmalidir)

3-Evlenme Beyannamesi (Kurum tarafindan diizenlenir)
1 Nikah Islemleri(Tiirk Vatandasi) 4-Fotograf (3’ser adet 4,5x6 ebadinda son 6 aya ait kadin i¢in alin ve 7 Is Giinii

¢ene acik, erkek icin bas agik olmalidir. Resmi tiniformal1 kabul

edilmez.)

5- Veli/Vasi Izin Belgesi (18 yas altr)

6- Evlenme Ehliyet Belgesi (Kurum tarafindan diizenlenir.)

7- Ucret Tahsilat Makbuzu
1-Evlenme Ehliyet Belgesi / Bekarlik Belgesi (Konsolosluklarindan
alinmus ve Tiirk Dis Isleri Bakanligi’nda tasdik edilmis terciiman
biirosunda terctime ettirilmis olup, noter onay1 olmalidir. Vatansiz,
miilteci, sarth miilteci, ikincil koruma statiisiinde bulunan ve uluslararasi
koruma basvuru sahipleri i¢in de Il Go¢ Idaresi Miidiirliiklerinden almis
olmalidir)
2-Dogum Kayit Belgesi
3-Evlilikle Tlgili Saglik Raporlari (Aile Hekimliginden alinacak raporlar

2 Nikah Islemleri(Yabanct Uyruklu) imzal1 ve kaseli olmalidir) 10 Is Giinii
4-Pasaport (Pasaportlarin Tlirkge terciimelerini yaptirip, Noterden
tasdik ettirilmelidir. Vize siiresi dikkate alinir.)

5- Fotograf (3’ser adet 4,5x6 ebadinda son 6 aya ait kadin i¢in alin ve
¢ene agik, erkek igin bas agik olmalidir. Resmi iiniformali kabul
edilmez.)

6- Ucret Tahsilat Makbuzu

Onemli Not: Pasaport, vize ve ikamet tezkeresinin siiresi dolanlarin
bagvurusu alinmaz



10

Kiiltiir Merkezi Salon Kiralama / ya da
Etkinlik i¢in Tahsisi

Kiiltiir Gezileri

Engelsiz Spor Kuliibii

Gida Yardimi

Komir Yardimi

Giysi Yardimi

Ramazan Ay1 Yardim

Sanatsal ve Kiiltiirel Faaliyetler (Sergi
Diizenlemesi —Konserler —Festival)

1-Dilekge
2-Sozlesme
Odendi Makbuzu

1-Dilekce
2- Kimlik Fotokopisi
3-ikametgah

1-Basvuru Formu

2-Saglik Raporu

3-Fotograf

4-18 yas Alt1 Ise Veli Kimlik Fotokopisi ve Izin Belgesi

1-E-Devlet Bagvurusu

1-E-Devlet Bagvurusu
2- Dilekge

3-Kimlik Fotokopisi
4-Fakirlik {lmiihaberi

1-E-Devlet Bagvurusu
2- Dilekge

3-Kimlik Fotokopisi
4-Fakirlik [lmiihaberi

1-E-Devlet Bagvurusu
2-Kimlik Fotokopisi
3-Fakirlik [lmiihaberi

30 Dakika

15 Is Giinii

3 Is Giinii

15 Is Giinii

15 Is Giinii

15 Is Giinii

15 Is Giinii

30 Is Giinii
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Konferans - Seminerler

30 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat yeri

isim
Unvan
Adres

Tel

E-Posta :

Aysel NESELI

Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii
Cubuk Belediye Baskanligi

0312 837 17 59

ksm@cubuk.bel.tr

Ikinci miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

E-Posta

Lokman KILIC

Belediye Baskan Yardimcist
Cubuk Belediye Baskanligi
0312837 10 73

ksm@-cubuk.bel.tr



SIRA
NO

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN
HIiZMET ADI

Esnaf Odemesi

Emlak Vergisi Bildirimi
(1 adet gayrimenkul beyani i¢in )

Intikal

Emlak Vergisi Muafiyet islem Talebi

Rayi¢ Deger

Vatandas Bilgi Basvurulari
(Telefon-istek Sikayet-mail-Dilekge

SGK Gelir Tespiti

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

-Vergi Dairesi Borcu Yoktur Yazisi

-Yapim isleri ile ilgili SGK Borcu yoktur yazisi
-Sirket adina Vekaletname

-Kimlik fotokopisi

-Banka iban no

Tapu Kaydi
Adres ve Telefon Bilgisi

Verasetname

Tapu Kaydi

Adres ve Telefon Bilgisi

Verasetnamede Adi Soyadi Yazili Miras¢ilardan Biri Kimlik Belgesi ile
veya Noterden Vekaletname

Vergi Dairesinden Vergi Kayd: (Tiirkiye Geneli)
SGK/EMEKLI/HICBIR GELIRI Olmadigin1 Gosterir Belge

TAKBIS Arsa/Arazi Kaydi Olan Miiracaatlardan Tarimsal Gelir
Aragtirma Kaydi

Anne/Baba Vefat Edenlerden /Anne/Baba TC Kimlik No Bilgisi

Beyan Bildirimi Var Ise Hicbir Belge Istenmez

Ada/Parsel Bilgisi
TC Kimlik No

Gelir Formu

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg Siire)

30 giin

5dk

1-8 saat (Tapu
kaydina gore
degisebilmekte)

10 dk.

1-3 dk.

5dk

5 dk-1 saat (Tapu
kaydina gore
degisebilmekte)



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Emlak Beyan Sureti

Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi

Genel Tahakkuk-Islemleri

Eglence Vergisi Beyanm

Diger Bildirim Islemleri
(Yangin Sigorta-Haberlesme-Elektrik
Tiiketim-Maden Pay1 vb.)

Vergi ve Harclarin Tahsilat Islemleri
(Vezne Islemleri)

Mabhsup Islemleri

Beyanname Var Ise Hicbir Belge Istenmez

Vergi Levhasi

Vergi Dairesince Diizenlenmis;

a) Pastane, Lokanta, Kahvehane I¢in Yoklama Fisi

b) Spor Salonlari, Dershane, Yurt Icin Kontenjan sayisi
¢) Dernekler I¢in Uye Sayisi

TC Kimlik Numarasi (Gergek Kisilerde)

Vekillerce Yapilacak Bildirimlerde, Vekilin Kisi Adina Yetkili
Olduguna Iliskin Noterce Diizenlenmis Vekaletname Asli veya Bunun
Noterce Onaylanmis Ornegi

Vasiler Adina Yapilacak Islemlerde, Vasi Tayinine Iliskin Mahkeme
[lam1

Igili Miidiirliikten Alinan Belge
Dilekc¢e

Sahsen Basvuru

Kase Imzali Matbu Bildirim

TC Kimlik No veya
Miikellef Sicil No

Basvuru Dilekgesi

5 dk (Beyani var ise)

Her Bir Beyan igin
5 dk (Beyani var ise)
10 dk (Bayan yok ise)

5 dk-1 saat

5dk

5 dk-1 saat

1 dk-5 dk

5dk-7 dk



15.

16.

Vadesi Gecen Borglarin

Taksitlendirme islem Talebi LI DAL e 5dk-7 dk
Taahhiitname

(Yapilandirma)

Telefon ile Bor¢ Sorgulama TC Kimlik Numarasi veya Miikellef Sicil Numarasi 2 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres

Tel

E-Posta :

Osman BAL

Mali Hizmetler Miidiirii

Mali Hizmetler Miidiirliigii Hizmet Binas1 Kat 1
0312 8371073/1120

maliisler@cubukbel.tr

IKkinci miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

E-Posta

Harun OLMUS
Belediye Bagkan Yardimcisi
Cubuk Belediye Baskanligi Hizmet Binas1 Kat 2

0312 8371073



SIRA
NO

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIiZMET
ADI

Egitim Faaliyetleri
(seminer, miize aktiviteleri)

Tanitim Faaliyetleri
(seminer, miize gezisi)

Kisilerce Miizeye getirilen taginir
envanterin incelenerek bagis yoluyla
alinmasi

Ilgili okul ve gruplarin dilekgesi

Ilgili okul ve gruplarin dilekgesi

MUZE MUDURLUGU
HIZMETIN
: : TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En Geg Siire)
5 Gin
5 Gin
Bagis yolu ile oldugu i¢in belge istenmemektedir. Giin Igerisinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax

E-Posta :

Hiilya OZDEMIR
Egitmen
Cumhuriyet Mah. Mutlu Sk. No:6/A

(0312)837 10 76

muze@cubuk.bel.tr.

ikinci miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta

Hikmet METIN
Miidiir
Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1

(0312) 837 10 73

muze@cubuk.bel.tr.



SIRA
NO

A W DN

10
11
12
13

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIZMET

Parklarin Tamir ve Bakimi

Parklarin Temizligi
Parklarin Korunmasi

Park Yapimi

Sulama Hizmeti

Bitki Uretimi

Hali Saha Yapimi
Basket Saha Yapimi
Havuz Temizligi

Yabani Ot Temizligi
Cim Bi¢imi

Agac Kesme ve Budama

Agac Dikimi

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Istek Sikayet, Dilekce ve E-Mail
Istek Sikayet, Dilekce ve E-Mail
Dilek¢e ve E-Malil
Dilek¢e ve E-Malil

Istek Sikayet, Dilekce ve E-Mail
Planlama

Dilekge ve E-Mail
Dilekge ve E-Mail
Istek Sikayet, Dilekce ve E-Mail
Istek Sikayet, Dilekce ve E-Mail
Istek Sikayet, Dilekce ve E-Mail
Dilekge ve E-Mail

Planlama

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg Siire)

7 Gun

2 Gun
Surekli
1-3 Ay

Mayis-Haziran-Temmuz
Agustos-Eyliil
Ocak-Subat-Mart-Nisan
Agustos Ekim

45 Giin

25 Giin

5 Giin

7 Giin

7 Gun

7 Gun

Eylil - Ekim - Kasim



Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax

E-Posta :

Murat SAHIN
Idari Isler Sefi
Cubuk Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirligi

0312 838 49 48

parkbahceler@cubuk.bel.tr

Ikinci miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta

Bahri SAHIN
Park ve Bahgeler Miidiirti
Cubuk Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirligii

031283849 48

parkbahceler@cubuk.bel.tr



SIRA  VATANDASA SUNULAN HIiZMET

NO

CUBUK BELEDIiYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
PLAN VE PROJE MUDURLUGU

ADI

Zemin Etlidii Raporlarinin Onaylanmasi

BASVURUDA ISTENIiLEN BELGELER

Imar durumu
Tapu

Vaziyet Plani
Cap

Zemin Etiit Raporlari

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg Siire)

15

Taahhiitname (jeoloji, jeofizik ve Insaat Miihendisleri onay1)

Yapi1 denetim onay1

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax

E-Posta :

Yusuf Kiirsad MERCAN
Jeofizik Miihendisi

Plan ve Proje Miidiirliigii
0312 8371073

0 312 8385960

Yusufkursad@yahoo.com

Ikinci miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta

Muhammed Ali [YIMAYA
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
0312 8371073

0 312 8385960



SIRA
NO

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SAGLIK ISLERI MUDURLUGU

HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN HiZMET BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAM&“&E’S{\'MA
(En Geg Siire)
. . . Cenaze yakini iletisim Bilgileri -
CENAZE DEFIN HIZMETI ’ e I Giin
Cenaze oliim belgesi
Cenaze yakini Niifus Ciizdani 1 Giin
CENAZE YOL IZIN BELGESI e :
Cenaze 6liim belgesi
Dilekc¢e
CENAZE TAZIYE CADIRI 1 Giin
Cenaze yakini iletisim Bilgileri
Hayvan kimlik bilgileri ve pasaportlari
HAYVAN PAZARI ST AT 1 Giin
Yer isgaliye licreti
SOKAK HAYVANLARI Vatandas istek ve sikayeti (akos, dilekge, telefon, e- posta ) 1 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen

siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim
Unvan
Adres

Tel

Fax

E-Posta :

Hiilya Ergoren
Idari Isler Sefi
Cubuk Belediyesi Saglik Isleri Miidiirliigii

0312 837 3075
0312 83716 78- 1030

saglikisleri@cubuk.bel.tr

Ikinci miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel

Fax

E-Posta

Mehmet Akif TOPCU
Saglik Isleri Miidiirii
Cubuk Belediyesi Saglik Isleri Miidiirliigii

0312 837 3075
0312 8371678- 1030

saglikisleri@cubuk.bel.tr



mailto:saglıkisleri@cubuk.bel.tr

SIRA
NO

O© 00 NO Ol WM K-

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIiZMET ADI

Coplerin alinmasi

Yollarin vakumlu arag ile siipiiriilmesi
Yollarn piyade ekipler tarafindan siipiiriilmesi
Cevre temizligi yapilmasi

Bahge atiklarmin alinmasi

Kaza yerinin temizlenmesi

Cop varili taleplerinin karsilanmasi
Temizlik sorunlarinin giderilmesi
Ambalaj atiklarinin alinmasi

Atik pillerin alinmasi

Bitkisel atik yaglarin alinmasi

Giysi atiklarinin alinmasi

Elektrik ve elektronik atiklarin alinmasi

BASVURUDA ISTENIiLEN BELGELER

Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor
Belge istenmiyor

TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(En Geg Siire)

1-7 giin

1-7 giin

1-3 giin

1-7 giin

1-7 giin

Ayni giin

1-15 giin

1-3 giin

1-7 giin

1-7 giin

1-10 giin

1-10 giin

1-10 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta :

Ahmet KARAKUS

Mudir

Atatlirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
(0312)837 10 73-1320

temizlik@cubuk.bel.tr.

Ikinci miiracaat veri

isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

E-Posta

Av. Baki DEMIRBAS

Cubuk Belediye Baskani

Atatlirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
(0312)837 98 98

(0312)837 10 73

ozelkalem@cubuk.bel.tr.



CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN
NO HIiZMET ADI

Cumhurbaskanhg Iletisim
Merkezi (CIMER) Basvurulari

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki
2 Kanunu Geregi Yapilan
Miiracaatlar

3071 Sayih Dilek¢ce Hakk
Kanunu Geregi Dilekce Kayit
3 Islemi

YAZI iISLERi MUDURLUGU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1-Basvuru Dilekgesi (https://www.cimer.gov.tr/ Adresinden
Ulasilabilir)

1-Bilgi Edinme Basvuru Dilekgesi veya Online Bagvuru

(Bagvurularda; Bagvuran Kisinin Adi, Soyadi, TC. Kimlik Numarast,
Is veya Ikametgah Adresini ve Belli Bir Konuyu Igermesi
Gerekmektedir.)

1-Talebine Uygun Yazilmis Dilekge

(Yazilan Makamin Adi, Dilekge Sahibinin Adi, Soyad: ve imzasi,
TC. Kimlik Numarasi, {letisim Numarast ile Is veya Ikametgah
Adresinin Bulunmast)

HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(En Geg Siire)

2 Hafta

Birimlerce cevap verme stiresi
yasal olarak 15 giindiir.
(Baska Bir Kurum ve
Kurulusu lgilendirmesi veya
Goriisiiniin Alinmasi
Gerekiyorsa 30 Giindiir.)

Evrak Kayit Siiresi 3 ile 5
Dakika Arasi (Birimlerce
Cevap Siiresi Yasal Olarak 30
Giindiir.)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

i1k miiracaat veri

Isim . Ahmet BEKTAS Isim . Av.Baki DEMIRBAS
Unvan : Yaz lsleri Miidiirii Unvan . Belediye Baskani

Adres : Cubuk Belediye Baskanligi Hizmet Binasi Adres . Cubuk Belediye Baskanlig1
Tel : 0(312) 8371073 Tel : 0(312) 8371073

Fax : 0(312) 838 2550 Fax : 0(312) 838 59 60

E-Posta : vyaziisleri@cubuk.bel.tr

Ikinci miiracaat yeri

E-Posta : vyaziisleri@cubuk.bel.tr


https://www.cimer.gov.tr/

CUBUK BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA
NO SUNULAN HIZMET
ADI
Sthhi Isyeri Agma ve

1 Calisma Ruhsat1 Talebi
Sahis veya Sirket

ZABITA MUDURLUGU
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1- Basvuru ve Beyan Formu (Miidiirliigiimiizce Verilecektir)

2- Vergi Levhasi

3- Ticaret Sicil Kaydi / Esnaf Sicil Kaydi (Sirket / Sahis)

4- Ticaret Odas1 Kaydi / Esnaf Oda Kaydi (Sirket / Sahis)

5- Esnaf Siciline Kayitli Olanlardan Esnaf Oda Kayit Belgesi (Sahis)

6- Tapu ve Kiraci Ise Kira Kontrat: (Tapudaki kisi adina kira kontrat: imzali olacak)

7- Emlak Beyan Sureti

8- Yap1 Kullanma izin Belgesi (Faaliyet Konusuna Gére)

9- Ustalik ve Satis Elemanlig1 Belgesi

10- Isyeri Devir ise Noterden Devir S6zlesmesi - Eski Ruhsat ile Birlikte

11- Kat Maliklerinden Muvaffakatname (Faaliyet Konusuna Gore Karar Defterine
Islenecek)

12- Zorunlu Mesleki Sorumluluk Sigortasi (Gerekli isyerlerinden)

13- Imza Sirkiileri (Sirket)

14- Sube Sicil Kaydi (Sube Ac¢iyorsa)

15- Ustalik Belgesi veya Satis Elemanlig1 Belgesi (Faaliyet Konusuna Gore)

16- Yarim Kapak Dosya

17-T.C. Kimlik Fotokopisi (Sirket / Sahis)

18- Ikametgah Belgesi (Sahis)

19- itfaiye Raporu (Biiyiiksehir Itfaiye Daire Baskanligindan) (Gerekli Isyerlerinden)

20- Hijyen Belgesi (Gerekli Isyerlerinden- Halk Egitim Merkezinden)

21- Yetki Belgesi (Gerekli Isyerlerinden)

22- Yeterlilik Belgesi (Gerekli Isyerlerinden)

23- Acilan Isyeri Meskende Ise Kat Maliklerinin Oy Birligi Ile Muvafakati

24- Calisanlarin SGK Dokiimii

LISTE HAZIRLANMADAN ONCE MUDURLUGUMUZ TARAFINDAN
GORUS ALINMASI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg Siire)

1 Is Giinii



Isyeri A¢ma ve Calisma
Ruhsat1 Verilmesi (2.
ve 3. Smif Gayri Sihhi
Miiessese)

1- 1-Bagvuru Beyan Formu (Midiirliigiimiizce Verilecektir)

2- T.C Kimlik Fotokopisi

3- Sirket Midiiriiniin Kimlik Fotokopisi

4- Hijyen Raporu (Halk Egiti Miidiirliigiinden Calisanlar Dahil)

5- Imza Sirkiileri

6- Ustalik Belgesi

7- Hp Motor Giicii Raporu

8- Kapasite Raporu

9- Mesleki Zorunluluk Sigortasi (Gerekiyorsa)

10- itfaiye Raporu (Biiyiiksehir Itfaiye Daire Baskanligindan)

11- Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

12- Devamli En Az 50 Isci Calistiran ve ilgili Mevzuat Kapsamna Giren Is
Yerlerinde Takip ve Saglik Personeli Sozlesmesi

13- Desarj izni (Gerekiyorsa)

14- Yap1 Kullanma Izin Belgesi (12/10/2004 Yilindan Once Yapilan Eski Yapilara
Iligkin Belge)

15- CED Raporu (Gerekiyorsa)

16- Emisyon Raporu (Gerekiyorsa)

17-Kara Yollarindan Trafik Giivenli I¢in Izin (Gerekiyorsa)

18- Sosyal Tesisin Durumu (Tuvalet, Lavabo, Dus, Pisuar, Mutfak, Digerleri) Is
Akim Semasi

19- Kira Kontrat1 ve Tapu Fotokopisi

20- Emlak Beyan Sureti

21- Calisanlarin SGK Dokiimii

22- Ticaret Sicil Gazetesi/Esnaf Sicil Kaydi

23- Ticaret Oda Kaydi/ Esnaf Oda Kayit Belgesi

24- Esnaf Siciline Kayitli Olanlardan Esnaf Oda Kayit Belgesi (Sahis)

25- Vergi Levhasi

26- Dilekge (Basvuru Formu Ruhsat ve Denetim Sevisinden Elden)

27- Agilan Isyeri Meskende Ise Kat Maliklerinin Oy Birligi [le Muvafakati

LiSTE HAZIRLANMADAN ONCE MUDURLUGUMUZ TARAFINFAN GORUS

5 glin



ALINMASI

1- Basvuru Beyan Formu (Miidiirliiglimiizce Verilecektir)
2- Ticaret Sicil Gazetesi
3- Ticaret Oda Kaydi
4- Esnaf Siciline Kayitli Olanlardan Esnaf Oda Kayit Belgesi (Sahis)
5- Emlak Beyan Sureti
6- Calisanlarin SGK Dokiimii
7- Yap1 Kullanma Izin Belgesi (12/10/2004 Yilindan Once Yapilan Eski Yapilara
Iliskin Belge)
8- ikametgih Belgesi
9- T.C. Kimlik Fotokopisi
10- Hijyen Raporu (Halk Egiti Miidiirliigiinden Calisanlar Dahil)
11- Mesul Miidiiriin Adli Sicil Kaydi (Varsa Mesul Miidiirden-Calisanlar Dahil)
12-Is Yeri Kiralik Ise Kira Kontratinin Asli ve Tapu Fotokopisi
13- Agilan Isyeri Diikkansa Kat Maliklerinin Oy Coklu, Meskende Ise Kat
Maliklerinin Oy Birligi Ile Muvafakati
14- Isyeri Devir Ise Noterden Devir Sdzlesmesi (Eski Ruhsatla Birlikte)
15- Vergi Levhasi
16- Imza Sirkiileri Is Yeri Acan Sahsa Ait
17- itfaiye Raporu (Biiyiiksehir Itfaiye Daire Baskanligindan)
18- Ustalik Belgesi (Gerekiyorsa)
19- Mesul Midiir S6zlesmesi (Gerekiyorsa)
Not: Kahvehane, Internet ve Plasytation Salonlarinda En Az 75 m2 Olacak

Isyeri A¢ma ve Calisma
Ruhsat1 Verilmesi

3 (Umuma Agik istirahat
ve Eglence Yerleri)
Sahis veya Sirket

LiSTE HAZIRLANMADAN ONCE MUDURLUGUMUZ TARAFINFAN GORUS

ALINMASI
jsletmenin Mesafe
Mesafe Uygunluk 1- Dilekge (Miidiirliiglimiizce Verilecektir) Olgiiay Yaplldlkt{%n.,
4 2- 2-1Is Yeri A¢ma Calisma Ruhsat Fotokopisi Sonra Emniyet Gorisii
Alinip (Olumlu Ise)

10 Giin



10

Nargile Sunum

Canl1 Muzik

Pazar Yeri Tahsisi

Pazar Yeri Devir Talebi
(Devir Alan ve Devir
Eden)

Pazar Yeri Iptali

Sikayet Istek ve
Taleplerin Alinmasi ve
Cevaplandirilmasi
(Zabita Hatt1: 0312
8382552)

1- Dilekge (Midiirlugtimiizee Verilecektir)
2- Is Yeri A¢gma Calisma Ruhsat Fotokopisi

Saglik Isleri Daire Baskanligi Saglik Isleri Hizmetleri Sube Miidiirliigiinden
Uygunluk Raporu

Dilekge (Ruhsat ve Denetim Sevisinden Elden)

Is Yeri A¢ma Calisma Ruhsat Fotokopisi

Basvuru

T.C. Kimlik Fotokopisi

Vesikalik Fotograf (2 Adet)

[lgili Meslek Odas1 Kaydi

Ikametgah

Vergi Levhasi Fotokopisi

Tarim Belgesi (Ureticilerden)

Basvuru

T.C. Kimlik Fotokopisi

Ikametgah

Ilgili Meslek Odas1 Kaydi

Vergi Levhasi Fotokopisi

Vesikalik Fotograf (2 Adet)

Vefat Halinde Mirascilarin Anlastigini1 Gosterir Noter Onayli Belge
Veraset Ilam1

Tarim Belgesi (Ureticilerden)

Basvuru

T.C. Kimlik Fotokopisi

Borcu Yoktur Yazisi

Kisinin Olmamasi1 Durumunda Vekaletname
Vefat Halinde Mirasgilarin Anlastigini1 Gosterir Noter Onayli Belge
Veraset [lam1

1-Basvuru , Telefon, E-mail veya Sahsen Basvuru

Isletmenin Mesafe
Olgiimii Yapildiktan
Sonra
10 Giin
Isletmenin Mesafe
Olgiimii Yapildiktan
Sonra Emniyet Goriisii
Alinip (Olumlu Ise)
10 Giin

Enciimen Kararindan
Sonra 15 Is Giinli

Enciimen Kararindan
Sonra 15 Is Giinii

Enciimen Kararindan
Sonra 15 Is Giinii

15 Giin



Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen

stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

I1k miiracaat veri Ikinci miiracaat yeri

Isim : Unal AYTEN Isim . Harun OLMUS

Unvan : Midir Unvan : Belediye Bagkan Yardimcisi

Adres : Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1 Adres . Atatiirk Mah. Alparslan Tiirkes Cad.No:1
Tel : (0312) 838 25 52 Tel : (0312) 8371073

Fax : (0312) 837 16 85 Fax : (0312) 837 16 85

E-Posta : zabita@cubuk.bel.tr E-Posta : zabita@cubuk.bel.tr



